
คู่มือส ำหรับบริกำรประชำชน 
งำนจัดเก็บรำยได้ (กำรรับช ำระภำษีป้ำย) 

งำนที่ให้บริกำร งานจัดเก็บรายได้ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลต าบลสันนาเม็ง 
 

สถำนที่ ช่องทำงให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลสันนาเม็ง 
อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และพิจำรณำอนุญำต 
        ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระตามเวลาที่ก าหนด) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน15 วันนับแต่วันที่รับแจ้งประเมิน) ต้องช าระภาษี

และเงินเพ่ิม 
7. กรณทีี่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 

วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) 
ภายในเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 



10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกให้พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

                                     

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ : ระยะเวลา 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคม)) 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  

เทศบาลต าบลสันนาเม็ง 
อ าเภอสันทราย  
จังหวัดเชียงใหม่ 

2 กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) และแจ้งการประเมิน
ภาษี (หมายเหตุ : ระยะเวลา ภายใน 30 วันนับจากวันที่
ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)) 

30 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

เทศบาลต าบลสันนาเม็ง 
อ าเภอสันทราย 
จังหวัดเชียงใหม่ 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 
(หมายเหตุ : ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) 

15 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

เทศบาลต าบลสันนาเม็ง 
อ าเภอสันทราย 
จังหวัดเชียงใหม่ 

https://blogger.googleusercontent.com/img/b/R29vZ2xl/AVvXsEiMKTHtgve92GY4DO8Bp3EYzKsAPzTinb8uWLDgHcKDkHDk7P5LbvTiV73R3x8761zc2MCnekvO6jNpeKbpjYgCGfhgQcf1HQ5KnPprIxlyxTr4D0llJfehGJX38iXME-A96_UZvvHiyQ8/s1600/%E0%B8%A0.%E0%B8%9B.1.png
https://blogger.googleusercontent.com/img/b/R29vZ2xl/AVvXsEhABZTb1JBQikkQmHiZGXoG78hwe5ixzhQAsRdWHqHTNmui-4Kw7lzkLFzOyYn_JORRJivNz2rQgh1WI0QnqAxckzOA0HL8l8nk8CB8lDO4firCOp-GfsCVIW5R7b-80xdKT_x7TwNMXS4/s1600/%E0%B8%A0.%E0%B8%9B.3.png


 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
ชื่อกระบวนกำร : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักบริหารการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
   ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
   พื้นท่ีให้บริการ : ท้องถิ่น 
   กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : - 
   ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 0 วัน 
    

 

 

 

อัตรำค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
1 กองคลัง เทศบาลต าบลสันนาเม็ง 999 หมู่ท่ี 3 ต าบลสันนาเม็ง อ าเภอสันทราย จังหวัด

เชียงใหม่ โทร. 053-038140 ต่อ 101 เว็บไซต์ :  https://www.sannameng.go.th/ 
2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกเทศมนตรี 

สายด่วน 1111 


