
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนญุาตจดัต ัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร
พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลตําบลสันนาเม็งอําเภอสันทรายจังหวัดเชยีงใหมกระทรวงสาธารณสุข 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑวธีิการ 
 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จาํหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนที่เกิน200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขาย
ของในตลาดตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่
กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายทีร่บัผิดชอบ (ระบุ) 
 
   2.เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 
  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
 
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสวนทองถิ่นกําหนด
ไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลสันนาเม็งอําเภอสันทรายจังหวัดเชียงใหม/ตดิตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาที่
รับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท่องถิ่นเปดใหบริการ)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร 15 นาท ี1) 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จาํหนาย
อาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตรพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

- 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 1 ชั่วโมง - 
 เจาหนาทีต่รวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน

ของเอกสารหลกัฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยืน่คําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ัน
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาทีส่งคนืคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) การพจิารณา 
เจาหนาทีต่รวจสถานทีด่านสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วัน - 
 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือ
วาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตหุรือขอแกตัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จําหนายอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตรแกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสาํเนาแจงสาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน - 
 

5) - 
ชําระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่อนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกําหนด 
 

1 วัน - 
 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ)) 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด ) 

- 

6) 
 

สาํเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่ก ีย่วขอ้งเชน่สาํเนาใบอนญุาต
สิง่ปลกูสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารของ
สถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด ) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนญุาตผูช้ว่ยจาํหนา่ยอาหารและผู ้
ปรงุอาหาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจ่ําหน่ายอาหารและ

สถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรฉบบัละไม่เกนิ 
3,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) แจงผานศูนยรบัเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการน้ันๆ 

(หมายเหต:ุ (ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรยีน)) 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทองถิ่น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัิการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

จํานวนคําขอทีน่อยทีสุ่ด 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 20:04 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตรเทศบาลตําบลสันนาเม็งอําเภอสันทรายจังหวัดเชยีงใหม 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


