
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้การเกดิกรณีเด็กในสภาพแรกเกดิหรอืเด็กไรเ้ดยีงสาถกู
ทอดทิง้ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลตําบลสันนาเม็งอําเภอสันทรายจังหวัดเชยีงใหมกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1.. เด็กที่จะแจงเกิดตองมีอายตุ่ํากวา 7ป 
 
2. ผูแจงไดแกเจาหนาที่ของกระทรวงพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยทีร่ับตัวเด็กไว 
 
 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลสันนาเม็งอําเภอสันทรายจังหวัดเชียงใหม/ตดิตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (แหงทองทีท่ีห่นวยงานกระทรวงพัฒนาสังคมและ
ความม่ันคงของมนุษยที่ไดรับตัวเด็กไวตั้งอยู)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :90 วัน 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร 10 นาท ี สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถิ่น 
1) 

เจาหนาทีร่ับเรือ่งคําขอและตรวจสอบหลักฐานการย่ืนประกอบ
พิจารณาในเบ้ืองตน 
(หมายเหต:ุ -) 

 

2) การพจิารณา 89 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถิ่น การสอบสวนพยานหลักฐานพยานบุคคลและรวบรวมหลักฐาน

พรอมความเห็นใหนายอําเภอแหงทองทีพิ่จารณาอนุมัติ/ไม
อนุมัติและแจงผลการพิจารณาใหนายทะเบียนทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

3) การพจิารณา 1 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถิ่น นายทะเบียนพิจารณารับแจงการเกิดและแจงผลการพิจารณา 

(หมายเหต:ุ -)  
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

บตัรประจาํตวัประชาชน 1) 
 ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

สาํเนาทะเบยีนบา้นท.ร.14 2) 
 ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุของสถานสงเคราะหหรือที่เรยีกชือ่อ่ืนที่รับตัวเดก็ที่แจงเกิด
เอาไว) 

กรมการปกครอง 

บนัทกึการรบัตวัเด็กไว ้3) 
 

- 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุที่ออกโดยพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจหรือเจาหนาที่
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยซึ่งไดรับตวัเด็กเอาไว) 
รปูถา่ยของเด็ก 2 นิว้จาํนวน 2 รปู 4) 

 ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หลกัฐานอืน่ๆทเีกีย่วขอ้งกบัตวัเด็กท ัง้พยานเอกสารหรอืพยานวตัถ ุ - 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุถามี) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 1) 
(  

 
หมายเหต:ุ -) 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศูนยดาํรงธรรมกระทรวงศูนยดาํรงธรรมจังหวดัศูนยดํารงธรรมอําเภอโทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -) 
2) สํานักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองถ.ลาํลูกกาคลอง 9  อ.ลําลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การรับแจงการเกิดกรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไรเดยีงสาถูกทอดทิง้ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจดัทาํทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บริการทีม่คีวามสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สวนภมูิภาค, ทองถิ่น 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสจูนสถานะการเกิดและสญัชาติ
ของเด็กซึ่งถูกทอดทิ้งเด็กเรรอนหรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งพ.ศ. 2551 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคําขอทีน่อยทีสุ่ด 0 
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 20/07/2015 20:50 การรับแจงการเกิดกรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็ก
ไรเดียงสาถูกทอดทิ้งเทศบาลตําบลสันนาเม็งอําเภอสันทรายจังหวัดเชยีงใหม 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


